Zakladni Skola a mateiska Skola Holubice, okres Vyskov, ptispévkova organizace,

683 51 Holubice 20

59. Smérnice k vymahani penéZitych pohledavek

Cj.: S29 135/2011 Al A5

Vypracoval:

Schvalil: Mgr. Milena Vodickova

Pedagogicka rada projednala dne 14.9.2011
14.9.2011

Smeérnice nabyva Gc¢innosti dne:

Na zakladé ustanoveni § 302 zakona ¢. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni vydavam jako

statutarni organ skoly tuto smérnici.

1. Pusobnost a zadsady smérnice

Smérnice upravuje povinnosti pracovniku organizace a postup organizace pfi
vymahani pohledavek vzniklych v souvislosti s ¢innosti Skoly jako prispévkové

organizace. Poskytuje zakladni informace o zpusobu vyhledavani pohledavek po

(haté jejich splatnosti.

Zasady smérnice:
- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou,

- reditel skoly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim této

smérnice nejpozdéji do 15 dnd,

- smérnice musi byt pristupna vsem zaméstnancum.



2. Pohledavka a lhuta splatnosti

2. 1 Pohledavka po Lhité splatnosti vznika, pokud neni v fadném terminu splatnosti uhrazena.

2. 2 Lhata splatnosti mze byt urcena pravnim predpisem, nebo sjednana smluvné. Pokud je lhita
dana pravnimi predpisy, nem(ze ji organizace ménit, ani promijet. Pokud je lhita sjednana

smluvné, musi o tom byt porizen pisemny zaznam ve formé dohody mezi smluvnimi stranami.

3. Postup pri vymahani pohledavek

vv v

3. 1 Odpovédny pracovnik organizace priibézné kontroluje, zda vsechny pohledavky jsou hrazeny
vcas ve lhité stanovené pravnim predpisem, nebo smluvné. Zajisti, aby nedoslo k jejich promlceni,

nebo zaniku.

3.2 Pri prodleni dluznika s Uhradou pohledavky vice nez 5 kalendarnich dnt kontaktuje odpovédny

pracovnik prokazatelnym zpGsobem dluznika a urguje uhrazeni pohledavky.

3. 3 Pri prodleni dluznika s Uhradou pohledavky vice nez 30 kalendarnich dnd, zasila organizace bez

zbytecného odkladu dluznikovi do vlastnich rukou vyzvu k uhrazeni pohledavky (priloha ¢. 1).

3. 4 Pri prodleni dluznika s Uhradou pohledavky vice nez 60 kalendarnich dnd, zasila organizace bez

zbytecného odkladu dluznikovi do vlastnich rukou vyzvu k uhrazeni pohledavky (priloha ¢. 2).

3. 5 Vyzva k uhrazeni pohledavky musi obsahovat sdéleni, o jakou pohledavku se jedna, v jaké vysi,
plvodni dobu splatnosti, sdéleni o prodleni dluznika, nahradni h{itu pro zaplaceni a informace o
postupu organizace v pripadé, Ze dluznik ani po vyzvé dluznou castku neuhradi (napr. soudni rizeni,

vymahani nakladt spojenych se soudnim rizenim, exekuci apod.).

3. 6 Vyzvu podepisuje statutarni organ skoly, je doruc¢ovana do vlastnich rukou dluznika.

4. Uznani dluhu

Nejpozdéji s odeslanim prvni vyzvy k Ghradé dluhu organizace poZaduje po dluznikovi jeho pisemné
uznani dluhu (priloha ¢. 3 smérnice). Uznani dluhu musi mit pisemnou formu, musi obsahovat vyrok

dluZnika o uznani dluhu co do jeho vyse o divodu, datum a vlastnorucni podpis dluznika.



5. Splatkovy kalendar

Na postupné splaceni dluzné Castky muzZe organizace s dluznikem uzavrit splatkovy kalendar.
Predpokladem uzavreni dohody o splatkovém kalendari je pisemné uznani dluhu dluznikem. Bez

pisemného uznani dluhu nemize byt dohoda o postupném splaceni dluhu uzaviena.

Splatkovy kalendar ma formu pisemné smlouvy mezi obéma smluvnimi stranami, obsahuje zavazek
dluznika o postupném splaceni dluhu, terminy vsech splatek a vysi jednotlivych splatek. Dale
obsahuje ustanoveni o tom, Ze cely dluh se stava splatnym okamzité a v plné vysi, pokud dluznik

nedodrzi kteroukoli lhitu splatky, nebo vysi splatky.

6. Soudni vymahani pohledavky

Pokud nebude dluh uhrazen popsanym zplGsobem, nebo nebude uzavren splatkovy kalendar,

projedna organizace pripad se svym zrizovatelem a pristoupi k vymahani pohledavky soudni cestou.

7. Dokumentace

Pro Uspésné vymahani pohledavky zajistuje organizace veskeré dokumenty, dokladajici existenci

pohledavky.

Pohledavka u Uplaty za predskolni vzdélavani v materské sSkole se doklada dokumenty:

- Zadost o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani,

- rozhodnuti reditelky materské sSkoly o prijeti k predskolnimu vzdélavani,

- dokumentace o dochazce ditéte do materské skoly,

- vyse Uplaty za predskolni vzdélavani v obdobi, ve kterém pohledavka vznikla,
- pripadné sniZeni Uplaty pro toto dité reditelkou skoly,

- veskera korespondence s dluznikem,

- uznani dluhu, pokud jej dluznik uznal,

- splatkovy kalendar, pokud byl uzavren,

- prehled neuhrazenych castek.



Pohledavku u Uplaty za zajmové vzdélavani ve skolni druziné doklada zakladni Skola dokumenty:

- prihlaska zaka do skolni druziny,

- doklad o prijeti ditéte k zajmovému vzdélavani,

- dokumentace o dochazce zaka do skolni druziny,

- vyse Uplaty za zajmové vzdélavani v obdobi, ve kterém pohledavka vznikla,
- pripadné sniZeni Uplaty pro toto dité reditelem skoly,

- veskera korespondence s dluznikem,

- uznani dluhu, pokud jej dluznik uznal,

- splatkovy kalendar, pokud byl uzavren,

- prehled neuhrazenych castek.

V jinych pripadech se dolozi dokumentace obdobnym zplisobem.

8. Promlcéeni pohledavky

Proml¢enou pohledavkou se rozumi pohledavka, které je vice nez tfi roky po lhité splatnosti stale

neuhrazena a nebylo zahajeno vymahani soudni cestou.

9. Zavérecna ustanoveni

9. 1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren zastupce

reditele skoly.
9. 2 Ulozeni smérnice v archivu skoly se ridi Spisovym a skartacnim radem skoly.

9. 3 Smérnice nabyva Gc¢innosti dnem 14. 9. 2011

Holubice 14.9.2011

Mgr. Milena Vodickova, reditelka skoly



Ptiloha €. 1
Zakladni skola a mateiska skola Holubice, okres Vyskov, ptispévkova organizace,

683 51 Holubice 20

Pan

Jifi Neplatic Do vlastnich rukou
Exekutorska 21 Holubice 10. 10. 2011
623 00 Brno C.j.: 568/2011 —Ma

Vazeny pane,

na zaklad¢ Vasi ptihlasky byl Vas syn FrantiSka Neplati¢ pfijat k zdjmovému vzdélavani ve
$kolni druzing a jeji ¢innosti se od 1. 9. 2011 ucastni. Cinnost $kolni druZiny je poskytovana
za uplatu 100 K¢ mési¢n€. Vnitini fad Skolni druziny, se kterym jste byl prokazatelné
seznamen, urcuje splatnost uplaty predem, vzdy nejpozd¢ji do posledniho dne ptedchoziho
mésice. Ke dneSnimu dni jste m¢l uhradit tplatu za mésice zaii a fijen 2011, termin splatnosti
byl 31. 8. 2011 a 30. 9. 2011. Vas dluh jste uznal a zavazal jste se jej uhradit.

Do dne$niho dne jsme vasi platbu neobdrzeli.

Zadame Vs, abyste do sedmi dnii od doruéeni této vyzvy uhradil dluznou &astku ve vysi 200
K¢ na ucet skoly, nebo slozil v hotovosti v pokladné skoly.

Upozoriiujeme Vas, ze pokud nedojde k uhrazeni dluzné ¢astky, budeme tuto pohledavku
vymahat soudni cestou, v¢etné soudnich a dalSich naklada.

Pokud jste dluznou ¢astku jiz uhradil, informujte Skolu o zpiisobu a terminu uhrady a
povaZzujte tuto vyzvu za bezptfedmétnou.

(béZné razitko)

(podpis)



Mgr. Milena Vodickova, reditelka skoly



Priloha ¢. 2

Pan
Zakladni skola a matetska skola Holubice, Jifi Neplati¢
okres Vyskov, piispévkova organizace,

Exekutorska 21
683 51 Holubice 20

623 00 Brno

Do vlastnich rukou
Holubice 10. 11. 2011

C.j.: 624/2011 —Ma

Vazeny pane,

na zaklad€ Vasi prihlasky byl Vas syn Frantiska Neplati¢ pfijat k zdjmovému vzdélavani ve
$kolni druziné a jeji innosti se od 1. 9. 2011 ugastni. Cinnost $kolni druZiny je poskytovana
za uplatu 100 K¢ mési¢n€. Vnitini fad skolni druziny, se kterym jste byl prokazatelné
seznamen, urcuje splatnost uplaty predem, vzdy nejpozdéji do posledniho dne ptedchoziho
mésice. Ke dneSnimu dni jste mél uhradit uplatu za mésice zafi a fijen 2011, termin splatnosti
byl 31. 8. 2011 a30. 9. 2011.

Do dnesniho dne jsme vasi platbu neobdrzeli.

K thradé uvedené ¢astky jste byli vyzvani upominkou ze dne 10. 10. 2011, ¢.j. 568/2011 —
Ma, ktera vam byla dorucena 12. 10. 2011.

Zadame Vas, abyste do sedmi dnii od dorudeni této vyzvy uhradil dluznou &astku ve vysi 200
K¢ na ucet skoly, nebo slozil v hotovosti v pokladné skoly.

Upozoriiujeme Vas, Ze pokud nedojde k uhrazeni dluzné ¢astky, budeme tuto pohledavku
vymahat soudni cestou, v€etné soudnich a dalSich naklada.



Mgr. Milena Vodickova, feditelka Skoly



Priloha ¢. 3

Uznani dluhu

J4, Jifi Neplati¢, bytem Exekutorskd 21, 623 00 Brno uznavam timto svij dluh viici Zakladni
Skole a Matetské skole, Brno, Barusc¢ina 34, ptispévkové organizaci, se sidlem Baruscina
34/2138, 614 00 Brno (dale jen véritel) ve vysi 200 K¢, ktery predstavuje neuhrazenou tplatu
mého syna FrantiSka Neplatic¢e za zajmové vzdélavani ve Skolni druzin€ v mésicich zafi a
fijnu 2011.

Zavazuji se uhradit dluznou ¢astku véfriteli.

Holubice 12.10.2011
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